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Приложение
УТВЕРЖДЕНО

приказом УФК
по Томской области
от _______________ № _____


Распределение обязанностей
между руководителем Управления Федерального казначейства
по Томской области и его заместителями


I. Полномочия руководителя Управления Федерального казначейства
по Томской области Бродюк Елены Николаевны

1.1. Бродюк Елена Николаевна организует и осуществляет на принципах единоначалия общее руководство и контроль за деятельностью Управления Федерального казначейства по Томской области (далее – Управление) и несет персональную ответственность за надлежащее выполнение возложенных 
на Управление задач и осуществление им своих функций, в том числе по вопросам:
– анализа практики применения законодательства Российской Федерации, 
и иных аспектов правовой работы в сфере полномочий Управления;
– рассмотрения и дальнейшего направления в Федеральное казначейство предложений по совершенствованию законодательства Российской Федерации 
и судебной практики;
– развития и совершенствования форм и методов исполнения Управлением функций в установленной сфере деятельности, в том числе, рассмотрения 
и дальнейшего направления в Федеральное казначейство предложений по вопросам, касающимся деятельности Управления;
– организации защиты сведений, составляющих государственную тайну, 
иной информации ограниченного распространения и доступа;
– обеспечения мобилизационной подготовки Управления, организации 
и ведения гражданской обороны в Управлении.

Курирует (координирует) и контролирует деятельность:
– организационно-аналитического отдела;
– контрольно-ревизионного отдела в финансово-бюджетной сфере;
– отдела внутреннего контроля и аудита;
– отдела режима секретности и безопасности информации;
– отдела государственной гражданской службы и кадров;
– отдела функционирования контрактной системы;
– юридического отдела;
– специалиста по вопросам мобилизационной подготовки;
– специалиста по вопросам гражданской обороны.
При осуществлении возложенных полномочий:
а) взаимодействует с аппаратом Полномочного представителя Президента Российской Федерации в Сибирском федеральном округе, органами государственной власти (государственными органами) Российской Федерации (в части поступивших 
и рассматриваемых в Управлении документов), с Правовым департаментом Министерства финансов Российской Федерации, с Центральным аппаратом Федерального казначейства (далее – ЦАФК), с Межрегиональными территориальными органами Федерального казначейства (далее – Межрегиональные Управления), Управлениями Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации, с иными территориальными органами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации (федеральных государственных органов), с правоохранительными органами, органами прокуратуры, с контрольно-счетным органом субъекта Российской Федерации и иными органами государственной власти (государственными органами) субъекта Российской Федерации, с контрольно-счетными органами муниципальных образований и иными органами местного самоуправления (муниципальными органами), органами управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации,
с Федеральным казенным учреждением «Центр по обеспечению деятельности Казначейства России» (далее – ФКУ «ЦОКР»), с Банком России и его территориальными учреждениями, со структурными подразделениями Управления, 
а также с иными органами, организациями и гражданами;
б) осуществляет производство по делам об административных правонарушениях в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
в том числе:
– возбуждает дела об административных правонарушениях в соответствии 
с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях 
(далее – КоАП РФ);
– составляет протоколы об административных правонарушениях и выносит иные процессуальные документы в рамках своих полномочий и 
в соответствии с КоАП РФ;
– рассматривает дела об административных правонарушениях и принимает 
по ним решения в соответствии с КоАП РФ;
в) рассматривает:
– отчеты о результатах проверки структурных подразделений Управления 
и принимает решения по реализации результатов проверки;
– заключения о результатах аудиторских мероприятий и принимает решения, направленные на повышение качества финансового менеджмента;
г) подписывает:
– приказы Управления;
– договоры (соглашения) и дополнительные соглашения (соглашения 
о расторжении) к ним, заключаемые от имени Управления в рамках деятельности Управления;
– доверенности на представление интересов Управления, а также доверенности, выдаваемые в порядке передоверия, на представление интересов Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства;
– ответы на обращения граждан, депутатские запросы и обращения, представления органов прокуратуры Российской Федерации, письма и запросы Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства, 
а также ответы на иные обращения, письма и запросы;
– доклады и письма по поручениям руководителя Федерального казначейства 
и заместителей руководителя Федерального казначейства, содержащиеся 
в протоколах проведенных ими совещаний и в поручениях;
– письма (телеграммы) Управления:
направляемые в рамках деятельности Управления в адрес аппарата Полномочного представителя Президента Российской Федерации в Сибирском федеральном округе, Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства, органов судебной власти Российской Федерации, правоохранительных органов, органов прокуратуры, иных органов государственной власти, территориальных органов Федерального казначейства, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации (государственных органов субъектов Российской Федерации), органов местного самоуправления (муниципальных органов), территориальных органов управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации, ФКУ «ЦОКР», территориальных учреждений Банка России, иных организаций и граждан;
подготовленные курируемыми отделами Управления в рамках осуществляемых ими полномочий в адрес объектов контроля, государственных (муниципальных) органов, в том числе, осуществляющих функции и полномочия учредителя 
(в случае, если объект контроля является подведомственным им получателем бюджетных средств), а также главных распорядителей бюджетных средств 
(в случае, если объект контроля является подведомственным им получателем бюджетных средств) по вопросам реализации результатов контрольных мероприятий; 
– протоколы совещаний, проводимых у руководителя Управления, протоколы и решения по итогам заседания комиссий, рабочих групп, Коллегии Управления, Комитета по внутреннему контролю и внутреннему аудиту, проводимых 
под председательством руководителя Управления;
– служебные контракты и дополнительные соглашения к ним (в отношении заместителей руководителя Управления – на основании соответствующих приказов Федерального казначейства), трудовые договоры и дополнительные соглашения 
к ним;
– служебные удостоверения федеральных государственных гражданских служащих (далее – гражданские служащие) Управления (за исключением заместителей руководителя Управления) и работников, замещающих должности, 
не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы (далее – работники), Управления;
– материалы (ходатайства, справки-объективки, характеристики и др.), связанные с назначением, перемещением, увольнением заместителей руководителя Управления, подлежащие направлению в Федеральное казначейство;
– предложения о наложении дисциплинарных взысканий на заместителей руководителя Управления, представляемые на рассмотрение руководителю Федерального казначейства;
– сведения и документы, необходимые для представления (возбуждения ходатайства) к награждению и поощрению сотрудников Управления государственными наградами Российской Федерации, Почетной грамотой Президента Российской Федерации, благодарностью Президента Российской Федерации, а также ведомственными наградами Министерства финансов Российской Федерации;
– ходатайства о награждении ведомственными наградами Федерального казначейства сотрудников и коллективов Управления (его структурных подразделений) и представления к награждению ведомственными наградами Федерального казначейства сотрудников и коллективов Управления 
(его структурных подразделений);
– Благодарности Управления;
– годовую отчетность по казначейскому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, по операциям со средствами бюджетных, автономных учреждений, получателей средств из бюджета и участников казначейского сопровождения, по операциям системы казначейских платежей;
– годовую отчетность об исполнении федерального бюджета по главе 100 «Федеральное казначейство»;
– документы по мобилизационной подготовке, гражданской обороне, воинскому учету и бронированию гражданских служащих и работников 
(далее именуемые вместе – сотрудники) Управления, пребывающих в запасе, внесение изменений в них;
– заявления о прекращении действия сертификата ключа проверки электронной подписи по инициативе Управления; 
– решение о допуске (прекращении допуска) должностных лиц Управления 
и граждан к сведениям, составляющим государственную тайну;
– заявки на регистрацию в государственной информационной системе «Официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации 
об осуществлении государственного (муниципального) финансового аудита (контроля) в сфере бюджетных правоотношений»; 
– документы, оформляемые в целях реализации результатов контрольных мероприятий: представления, предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения (проекты), справки об отсутствии оснований для применения бюджетных мер принуждения; 
– документы, связанные с предоставлением субъекту Российской Федерации (муниципальному образованию) бюджетного кредита на пополнение остатка средств на едином счете бюджета и его возвратом;
– заявки на средства федерального бюджета для предоставления субъекту Российской Федерации (муниципальному образованию) бюджетного кредита 
на пополнение остатков средств на едином счете бюджета;
– денежные чеки, представленные клиентами для получения наличных денег;
– запрос о представлении документов и информации об исполнении бюджетных полномочий;
– заключение по результатам анализа исполнения бюджетных полномочий органа государственного (муниципального) финансового контроля, являющегося исполнительным органом субъекта Российской Федерации (органом местной администрации);
– отчет об исполнении Графика проведения Управлением анализа исполнения бюджетных полномочий органов государственного (муниципального) финансового контроля, являющихся исполнительными органами субъектов Российской Федерации (органами местных администраций) за отчетный период;
– аналитический отчет о результатах проведения анализа исполнения бюджетных полномочий органов государственного (муниципального) финансового контроля, являющихся исполнительными органами субъекта Российской Федерации (органом местной администрации);
– сведения о проведенных органами государственного контроля (надзора) контрольных мероприятиях и установленных нарушениях (недостатках) 
в деятельности территориального органа Федерального казначейства, ФКУ «ЦОКР»;
– сведения о результатах проведения ведомственного контроля в структурных подразделениях территориальных органов Федерального казначейства, 
ФКУ «ЦОКР»; 
– сведения о результатах проведения внутреннего финансового аудита 
в структурных подразделениях территориальных органов Федерального казначейства, ФКУ «ЦОКР»; 
– обоснования включения контрольных мероприятий в план контрольных мероприятий Управления на очередной календарный год;
– информацию о потребности Управления в экспертизах при проведении контрольных мероприятий на соответствующий календарный год;
– реестр контрольных мероприятий, к участию в которых привлекаются сотрудники Управления на очередной календарный год;
– отчет о выполнении плана контрольных мероприятий Управления 
на очередной календарный год;
– указания – информационные письма, содержащие сведения о необходимости устранения выявленных в ходе проверок нарушений (недостатков), направляемые 
в адрес структурных подразделений Управления; 
– информацию по результатам мониторинга и анкетирования главных администраторов бюджетных средств;
– информацию по результатам мониторинга органов государственного (муниципального) финансового контроля, являющихся исполнительными органами субъектов Российской Федерации (органами местных администраций);
– иные документы (отчеты, формы, карточки, справки, сведения, информации, акты и др.), образующиеся в процессе деятельности Управления;
д) утверждает:
– реестр документов планирования деятельности Управления, его новые редакции;
– план по исполнению Управлением Плана деятельности Федерального казначейства на очередной плановый год и Основных мероприятий на очередной год по реализации Стратегической карты Казначейства России (далее – 
План деятельности Управления) и изменения, вносимые в него;
– отчет о результатах деятельности Управления;
– планы деятельности курируемых отделов Управления на очередной год 
и изменения, вносимые в них;
– планы деятельности специалиста по вопросам мобилизационной подготовки, специалиста по вопросам гражданской обороны на очередной год и изменения, вносимые в них;
– план-график проведения контрольно-ревизионным отделом в финансово-бюджетной сфере Управления контрольных мероприятий на соответствующий календарный год; 
– программы контрольных мероприятий Управления и изменения в них; 
– планы работы Молодежного совета Управления;
– распределение обязанностей между руководителем Управления 
и его заместителями, а также изменения, вносимые в него;
– структуру и штатное расписание Управления и изменения, вносимые в них;
– положения об отделах Управления и изменения, вносимые в них;
– должностные регламенты и инструкции сотрудников Управления 
и изменения, вносимые в них;
– график отпусков и изменения, вносимые в него (в том числе, в отношении заместителей руководителя Управления);
– график прохождения диспансеризации заместителей руководителя Управления и сотрудников Управления;
– план ведомственного контроля и аудита Управления на очередной календарный год, и его новые редакции;
– план проведения аудиторских мероприятий Управления на очередной календарный год и период до срока представления консолидированной (индивидуальной) годовой бюджетной отчетности за очередной год, его новые редакции;
– карты внутреннего контроля на очередной календарный год курируемых отделов Управления, их новые редакции;
– реестры внутренних рисков курируемых отделов Управления на очередной календарный год, их новые редакции;
– отчеты о результатах управления внутренними рисками за отчетный период курируемых отделов Управления; 
– отчет о результатах управления внутренними рисками Управления 
за отчетный период; 
– графики (планы), повестки (программы), регламенты проведения координационных и иных совещаний, Коллегии Управления;
– график проведения Управлением анализа исполнения бюджетных полномочий органов государственного (муниципального) финансового контроля, являющихся исполнительными органами субъектов Российской Федерации (органами местных администраций) на очередной год и изменения в него;
– программы проверок структурных подразделений Управления 
за соответствующий проверяемый период, их новые редакции;
– план контрольных мероприятий Управления на очередной календарный год 
и изменения в него;
– отчеты о результатах контрольного мероприятия по итогам заседания Контрольной комиссии Управления;
– план противодействия коррупции Управления на соответствующие годы;
– планы основных мероприятий, графики и документы по мобилизационной подготовке, гражданской обороне, воинскому учету и бронированию сотрудников Управления, пребывающих в запасе;
– документы Управления по обеспечению режима секретности и защите информации ограниченного доступа;
– решения о командировании на территории Российской Федерации, изменения решений о командировании на территории Российской Федерации, решения о командировании на территорию иностранного государства, изменения решений о командировании на территорию иностранного государства и отчеты о расходах подотчетных лиц – сотрудников Управления;   
– решения и отчеты о расходах на оплату стоимости проезда сотрудникам Управления, работающим в районах, приравненных к районам Крайнего Севера;
– мониторинги проверки обоснованности возврата администраторами доходов бюджета излишне или ошибочно уплаченных сумм, порядок возврата которых не установлен федеральными законами;
– иные документы (отчеты, формы, карточки, справки, сведения, информации, акты и др.), образующиеся в процессе деятельности Управления;
е) согласовывает:
– предложения (мероприятия), подготовленные курируемыми отделами Управления, для включения в План деятельности Управления;
– планы деятельности отделов Управления, курируемых заместителями руководителя Управления, на очередной год и изменения, вносимые в них;
– заявления сотрудников Управления, допущенных к сведениям, составляющим государственную тайну, на выезд за пределы территории Российской Федерации;
– заявления на прием, перевод и увольнение сотрудников Управления;
– заявления о включении в кадровый резерв Управления, об исключении 
из кадрового резерва Управления сотрудников Управления и граждан;
– заявления сотрудников Управления (родственников умершего сотрудника Управления) на выплату материальной помощи в случаях, предусмотренных 
пунктом 3 Положения о порядке выплаты материальной помощи, единовременного поощрения за безупречную и эффективную государственную гражданскую службу 
и единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска федеральным государственным гражданским служащим и работникам, замещающим должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, УФК по Томской области, утвержденного приказом Управления 
от 12 декабря 2022 г. № 430 (далее – Положение);
– заявления заместителей руководителя Управления, помощника руководителя Управления, специалиста по вопросам мобилизационной подготовки, специалиста 
по вопросам гражданской обороны, сотрудников курируемых отделов Управления,
в том числе: о предоставлении отпусков, на внесение изменений в график отпусков, на предоставление материальной помощи; 
– служебные записки, в том числе: об установлении надбавок сотрудникам Управления, о премировании, выплате единовременного поощрения (единовременной выплаты) сотрудникам Управления;
– иные документы в рамках возложенных полномочий.
1.2. На период временного отсутствия руководителя Управления (временная нетрудоспособность, отпуск, командировка) лицу, исполняющему его обязанности 
(в соответствии с приказом Управления), не предоставляются следующие исключительные полномочия руководителя Управления:
а) представление руководителю Федерального казначейства предложений:
– о назначении на должность и освобождении от должности заместителей руководителя Управления;
– о наложении дисциплинарных взысканий на заместителей руководителя Управления;
– о предельной численности и фонде оплаты труда сотрудников Управления;
б) назначение на должность помощника руководителя Управления, начальников и заместителей начальников отделов Управления, в том числе, согласование соответствующих заявлений, подписание приказов и служебных контрактов;
в) подписание, заключение, прекращение и приостановление служебных контрактов в отношении заместителей руководителя Управления (на основании соответствующих приказов Федерального казначейства), помощника руководителя Управления, начальников и заместителей начальников отделов Управления 
и изменений, вносимых в них;
г) подписание:
– материалов (ходатайства, справки-объективки, характеристики и др.), 
по назначению, перемещению, увольнению заместителей руководителя Управления, подлежащих направлению в Федеральное казначейство;
– служебных удостоверений сотрудников Управления;
– приказов об объявлении Благодарности Управления и о занесении 
на Доску почета и Книгу почета Управления;
– Благодарностей Управления;
– ходатайств о награждении ведомственными наградами Федерального казначейства сотрудников и коллективов Управления (его структурных подразделений) и представлений к награждению ведомственными наградами Федерального казначейства сотрудников и коллективов Управления 
(его структурных подразделений);
– сведений и документов, необходимых для представления (возбуждения ходатайства) к награждению и поощрению сотрудников Управления государственными наградами Российской Федерации, Почетной грамотой Президента Российской Федерации, благодарностью Президента Российской Федерации, а также ведомственными наградами Министерства финансов Российской Федерации;
д) утверждение: 
– Плана деятельности Управления и изменений, вносимых в него;
– отчета о результатах деятельности Управления;
– плана проведения аудиторских мероприятий Управления на очередной календарный год и период до срока представления консолидированной (индивидуальной) годовой бюджетной отчетности за очередной год, 
его новые редакции;
– распределения обязанностей между руководителем Управления 
и его заместителями и изменений, вносимых в него;
– структуры и штатного расписания Управления и изменений, вносимых в них;
– должностных регламентов помощника руководителя Управления, заместителей руководителя Управления, начальников отделов Управления, курируемых руководителем Управления, специалиста по вопросам мобилизационной подготовки, специалиста по вопросам гражданской обороны, а также изменения, вносимые в них (утверждение должностных регламентов заместителей руководителя Управления и изменений в них – по согласованию с Федеральным казначейством); 
– графика прохождения диспансеризации заместителей руководителя Управления; 
е) согласование:
– предоставления отпусков заместителям руководителя Управления 
и помощнику руководителя Управления;
– заявлений заместителей руководителя Управления о предоставлении материальной помощи в случаях, предусмотренных пунктом 3 Положения;
– внесения изменений в персональный состав Коллегии Управления;
ж) рассмотрение заключений о результатах аудиторских мероприятий 
и принятие решений, направленных на повышение качества финансового менеджмента.

II. Общие полномочия заместителей руководителя Управления

Заместители руководителя Управления представляют Управление 
по отдельным вопросам сфер его деятельности, организации и координации осуществляемых функций Управления в соответствии с Положением об Управлении, настоящим распределением обязанностей и иными приказами, и поручениями руководителей Федерального казначейства и Управления.
При осуществлении возложенных полномочий заместители руководителя Управления:
а) взаимодействуют по вопросам, отнесенным к компетенции Управления, 
в рамках возложенных полномочий со структурными подразделениями Управления, ЦАФК, Межрегиональных Управлений, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации (федеральных государственных органов), органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации (государственными органами субъектов Российской Федерации), органами местного самоуправления (муниципальными органами), иными организациями и гражданами;
б) дают поручения начальникам курируемых отделов Управления 
и контролируют их исполнение;
в) проводят совещания, семинары и участвуют в совещаниях, семинарах 
по вопросам, отнесенным к компетенции Управления, в пределах своих полномочий;
г) обеспечивают формирование, актуализацию, распространение и мониторинг нормативно-справочной информации в соответствующей части;
д) рассматривают поступившие в Управление обращения, документы 
и материалы по вопросам, отнесенным к их компетенции;
е) рассматривают и визируют проекты документов, представляемых на подпись или утверждение руководителю Управления, по вопросам, отнесенным 
к их компетенции;
ж) подписывают:
– письма (телеграммы) Управления, подготовленные курируемыми отделами Управления в рамках осуществляемых ими полномочий, направляемые в адрес территориальных органов Федерального казначейства, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации (государственных органов субъектов Российской Федерации), органов местного самоуправления (муниципальных органов), иных организаций и граждан;
– исходящие шифртелеграммы и сопроводительные письма, подготовленные курируемыми отделами Управления, направляемые в рамках осуществления 
Порядка документооборота Межрегионального операционного Управления Федерального казначейства и Управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации в условиях централизации на базе Межрегионального операционного Управления Федерального казначейства операций клиентов Федерального казначейства, осуществляемых в соответствии с требованиями бюджетного законодательства Российской Федерации и законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны, утвержденного приказом Федерального казначейства от 28 июля 2025 г. № 77-дсп;
– заявки на регистрацию в государственной информационной системе «Официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации 
об осуществлении государственного (муниципального) финансового аудита (контроля) в сфере бюджетных правоотношений»; 
– отчеты по ключевым показателям эффективности исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;
– ходатайства об объявлении Благодарности Управления начальникам 
и коллективам курируемых отделов Управления, представления к занесению 
на Доску Почета начальников и заместителей начальников курируемых отделов Управления, представления к занесению в Книгу Почета начальников и заместителей начальников курируемых отделов Управления, а также граждан, оказывающих (оказавших) содействие в решении возложенных на Управление задач, выполняемых курируемыми отделами Управления;
– протоколы совещаний, проводимых у заместителя руководителя Управления, протоколы и решения по итогам заседания комиссий, рабочих групп, проводимых под председательством заместителя руководителя Управления;

з) утверждают:
– планы деятельности курируемых отделов Управления на очередной год 
и изменения, вносимые в них;
– карты внутреннего контроля на очередной календарный год курируемых отделов Управления, их новые редакции;
– реестры внутренних рисков курируемых отделов Управления на очередной календарный год, их новые редакции;
– отчеты о результатах управления внутренними рисками за отчетный период курируемых отделов Управления;
– иные документы, образующиеся в результате деятельности курируемых отделов;
и) согласовывают (визируют):
– предложения (мероприятия), подготовленные курируемыми отделами Управления, для включения в План деятельности Управления;
– проекты положений о курируемых отделах Управления;
– проекты должностных регламентов и инструкций сотрудников курируемых отделов Управления и изменений, вносимых в них;
– проекты приказов и приложений к ним по вопросам, отнесенным 
к их компетенции, а также в случае, если данные проекты подготовлены курируемыми отделами Управления и (или) в указанных проектах предусматриваются задания и поручения курируемым отделам Управления;
– ходатайства об объявлении Благодарности Управления сотрудникам 
(за исключением начальников) курируемых отделов Управления;
– проекты писем и иных документов (отчеты, формы, карточки, справки, сведения, информации, акты и др.), подготовленные курируемыми отделами Управления для представления на подпись или утверждение руководителю Управления;
– заявления начальников и заместителей начальников курируемых отделов Управления о предоставлении отпусков, на внесение изменений в график отпусков;
– служебные записки о возложении обязанностей начальников курируемых отделов Управления;
– иные документы, образующиеся в результате деятельности курируемых отделов.

III. Отдельные полномочия заместителей руководителя Управления

3.1. Петров Роман Евгеньевич – заместитель руководителя Управления отвечает за решение вопросов в рамках обеспечения выполнения задач и функций, возложенных на Управление при выполнении курируемыми отделами Управления возложенных на них задач и функций.
Курирует (координирует) и контролирует деятельность:
– отдела ведения федеральных реестров;
– административно-финансового отдела;
– отдела информационных систем;
– отдела технологического обеспечения;
– отделов № № 2, 6, 7, 11, 12, 13, 15, 17, 19.
При осуществлении возложенных полномочий:
а) взаимодействует в рамках возложенных полномочий, в том числе:
– с распорядителями и получателями средств федерального бюджета, иными получателями средств федерального бюджета, главными администраторами 
и администраторами источников финансирования дефицита федерального бюджета 
с полномочиями главного администратора, администраторами источников финансирования дефицита федерального бюджета, администраторами доходов федерального бюджета, главными администраторами и администраторами источников финансирования дефицита бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета), администраторами доходов бюджета субъекта Российской Федерации (местных бюджетов), главными распорядителями, распорядителями 
и получателями средств бюджета субъекта Российской Федерации 
(местного бюджета), получателями бюджетных средств, осуществляющими операции со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, финансовыми органами субъектов Российской Федерации (муниципального образования), федеральными бюджетными (автономными) учреждениями, бюджетными (автономными) учреждениями субъекта Российской Федерации, муниципальными бюджетными (автономными) учреждениями и иными неучастниками бюджетного процесса, включая крестьянские (фермерские) хозяйства и индивидуальных предпринимателей, участниками бюджетного процесса бюджетов государственных внебюджетных фондов в рамках вопросов, отнесенных к компетенции курируемых отделов Управления, по открытию, переоформлению и закрытию лицевых счетов;
– с клиентами Управления по методологическим вопросам, входящим 
в компетенцию курируемых отделов Управления, по работе в отдельных компонентах государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» (далее – Система «Электронный бюджет»);
– с кредитными организациями в рамках вопросов, отнесенных к компетенции курируемых отделов Управления, по заключению и исполнению генеральных соглашений о покупке (продаже) ценных бумаг по договорам репо;
– с ФКУ «ЦОКР» по вопросам, отнесенным к компетенции курируемых отделов Управления, в порядке, установленном приказом Федерального казначейства;
б) подписывает:
– договоры (соглашения) и дополнительные соглашения (соглашения 
о расторжении) к ним, заключаемые в рамках деятельности курируемых отделов Управления от имени Управления на основании соответствующей доверенности, 
за исключением:
договоров (соглашений) об информационном обеспечении, взаимодействии, сотрудничестве, заключаемых Управлением с судебными органами, органами прокуратуры, правоохранительными органами, иными территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации (местной администрации), контрольно-счетными органами субъекта Российской Федерации (муниципального образования), 
ФКУ «ЦОКР» и иными организациями,
 генеральных соглашений о покупке (продаже) ценных бумаг по договорам репо, заключаемых Управлением от имени Федерального казначейства с кредитными организациями,
 договоров, заключаемых Управлением с Банком России и (или) кредитными организациями, связанных с открытием банковского счета, обменом электронными документами и оказанием информационно-вычислительных услуг,
договоров о предоставлении бюджетного кредита на пополнение остатка средств на едином счете бюджета,
договоров об обмене электронными документами; 
– планы-графики внедрения технологических регламентов;
– заявления клиентов на резервирование, открытие, переоформление 
и закрытие лицевых счетов в части отметки органа Федерального казначейства 
о резервировании, открытии, переоформлении или закрытии лицевых счетов;
– извещения о включении (изменении) информации об организации в Сводный реестр (форма по ОКУД 0501121); 
– информацию, а также месячную и квартальную отчетность об исполнении федерального бюджета по главе 100 «Федеральное казначейство»;
– извещения (форма по ОКУД 0504805).
3.2. Семеняко Анна Владимировна – заместитель руководителя Управления отвечает за решение вопросов в рамках обеспечения выполнения задач и функций, возложенных на Управление при выполнении курируемыми отделами Управления возложенных на них задач и функций.
Курирует (координирует) и контролирует деятельность:
– отдела доходов;
– операционного отдела;
– отдела расходов;
– отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов;
– отдела казначейского сопровождения;
– отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов;
– отдела централизованной бухгалтерии;
– отделов № № 1, 3, 4, 5, 8, 9, 10, 18, 20.
При осуществлении возложенных полномочий:
а) взаимодействует в рамках возложенных полномочий, в том числе:
– с учреждением Банка России и кредитными организациями в рамках вопросов, отнесенных к компетенции курируемых отделов Управления, 
в части проведения операций на счетах, открытых Управлению;  
– с распорядителями и получателями средств федерального бюджета, администраторами источников финансирования дефицита федерального бюджета 
с полномочиями главного администратора, администраторами источников финансирования дефицита федерального бюджета, администраторами доходов федерального бюджета, главными администраторами и администраторами источников финансирования дефицита бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета), администраторами доходов бюджета субъекта Российской Федерации (местных бюджетов), главными распорядителями, распорядителями 
и получателями средств бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета), получателями бюджетных средств, осуществляющими операции 
со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, федеральными бюджетными (автономными) учреждениями, бюджетными (автономными) учреждениями субъекта Российской Федерации, муниципальными бюджетными (автономными) учреждениями и иными неучастниками бюджетного процесса, включая крестьянские (фермерские) хозяйства и индивидуальных предпринимателей, участниками бюджетного процесса бюджетов государственных внебюджетных фондов в рамках вопросов, отнесенных к компетенции курируемых отделов Управления, по открытию, переоформлению и закрытию лицевых счетов;
– с клиентами Управления по методологическим вопросам, входящим 
в компетенцию курируемых отделов Управления, по работе в отдельных компонентах Системы «Электронный бюджет»;
– с уполномоченными органами субъекта Российской Федерации (муниципальных образований) в рамках вопросов, отнесенных к компетенции курируемых отделов Управления, по предоставлению бюджетного кредита 
на пополнение остатка средств на едином счете бюджета и взысканию задолженности по ним;
– с ФКУ «ЦОКР» по вопросам, отнесенным к компетенции курируемых отделов Управления, в порядке, установленном приказом Федерального казначейства;
б) подписывает:
– договоры (соглашения) и дополнительные соглашения (соглашения 
о расторжении) к ним, заключаемые в рамках деятельности курируемых отделов Управления от имени Управления на основании соответствующей доверенности, 
за исключением:
 договоры (соглашения) об информационном обеспечении, взаимодействии, сотрудничестве, заключаемые Управлением с судебными органами, органами прокуратуры, правоохранительными органами, иными территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации (местной администрации), контрольно-счетными органами субъекта Российской Федерации (муниципального образования), 
ФКУ «ЦОКР» и иными организациями,
 генеральные соглашения о покупке (продаже) ценных бумаг по договорам репо, заключаемые Управлением от имени Федерального казначейства с кредитными организациями,
 договоры о предоставлении бюджетного кредита на пополнение остатка средств на едином счете бюджета,
 договоры об обмене электронными документами;
– казначейские справки;
– справки о межбюджетной задолженности по доходам бюджетов;
– акты сверок поступлений с администраторами доходов бюджета, финансовыми органами, органами управления государственными внебюджетными фондами;
– реестры администрируемых доходов;
– реестры внутренних платежей;
– уведомления о поступлениях в иностранной валюте;
– решения администратора доходов федерального бюджета;
– документы на взыскание;
– уведомления, сформированные курируемым отделом Управления 
в соответствии с Порядком ведения Государственной информационной системы 
о государственных и муниципальных платежах, утвержденным приказом Федерального казначейства от 12 мая 2017 г. № 11н;
– денежные чеки, представленные клиентами для получения наличных денег;
– запросы на отзыв, подготовленные курируемыми отделами Управления;
– уведомления о превышении принятым бюджетным обязательством неиспользованных лимитов бюджетных обязательств;
– уведомления, подготовленные курируемыми отделами Управления, 
согласно приказу Федерального казначейства от 14 сентября 2018 г. № 260 
«Об утверждении форм уведомлений по исполнению судебных актов, решений налоговых органов и документов, связанных с их исполнением»;
– заявки на кассовый расход, формируемые в процессе деятельности курируемых отделов Управления;
– акты приемки-передачи показателей лицевых счетов, формируемые 
в процессе деятельности курируемых отделов Управления;
– распоряжения о совершении казначейского платежа (возврат), формируемые в процессе деятельности курируемых отделов Управления;
– уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа Управления, формируемые в процессе деятельности курируемых отделов Управления, 
а также уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа клиентов Управления, в части отметки органа Федерального казначейства о принятии такого уведомления;
– уведомления об уточнении операций клиента, в части отметки органа Федерального казначейства о принятии такого Уведомления (за исключением клиентов – участников казначейского сопровождения); 
– запрос учреждению о представлении копий нормативных правовых актов 
в соответствии с Порядком направления Федеральным казначейством 
и его территориальными органами представлений о приостановлении операций 
по счетам в валюте Российской Федерации и иностранных валютах, открытым 
в подразделениях Центрального банка Российской Федерации и кредитных организациях в нарушение законодательства Российской Федерации и перевода остатков денежных средств с указанных счетов, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 8 апреля 2020 г. № 61н;
– уведомления о необходимости закрытия счета;
– представления о приостановлении операций по счету;
– журнал регистрации Уведомлений о необходимости закрытия счета 
и Представлений о приостановлении операций по счету;
– уведомление о приостановлении (отмене приостановления) осуществления операций на лицевых счетах, открытых в территориальных органах Федерального казначейства, формируемое в процессе деятельности курируемых отделов Управления;
– уведомление о запрете (об отказе) осуществления операций на лицевом счете (об отмене запрета (отказа) осуществления операций на лицевом счете);
– уведомление о приостановлении операций на лицевом счете;
– предупреждение (информирование) о наличии признаков финансовых нарушений при осуществлении операций на лицевых счетах участников казначейского сопровождения; 
– ответ на запрос (уведомление) по электронному платежному сообщению участника;
– уведомления о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа;
– уведомления о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы;
– заявки на средства федерального бюджета для предоставления субъекту Российской Федерации (муниципальному образованию) бюджетного кредита 
на пополнение остатка средств на едином счете бюджета, формируемые в процессе деятельности курируемых отделов Управления;
– казначейское обеспечение обязательств, формируемое в процессе деятельности курируемых отделов Управления;
– заявление на исполнение казначейского обеспечения обязательств, формируемое в процессе деятельности курируемых отделов Управления;
– заявления на получение карт; 
– реестры на выпуск карт; 
– журнал регистрации карт; 
– заявления на получение денежных чековых книжек; 
– журнал регистрации бланков денежных чековых книжек; 
– консолидированные заявки; 
– запросы на отзыв, подготовленные курируемыми отделами Управления; 
– заявки на прочие перечисления со счетов Управления; 
– реестры направленных платежей; 
– пакет информационных электронных сообщений для информационного обмена между участниками; 
– запросы об отзыве выставленного на оплату инкассового поручения;
– пакет извещений Государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства;
– пакет извещений Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах; 
– заявка на сдачу/получение наличных денег; 
– пакет сообщений для операции с наличными деньгами; 
– ответ на запрос участника; 
– оперативные, месячные, квартальные отчеты по казначейскому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, по операциям со средствами бюджетных, автономных учреждений, получателей средств из бюджета и участников казначейского сопровождения, по операциям системы казначейских платежей; 
– акты сверки внутриказначейских расчетов; 
– информацию о поступлениях и перечислениях бюджетных средств с единого счета бюджета субъекта Российской Федерации, органа управления территориальным фондом обязательного медицинского страхования, органов управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации; 
в) утверждает:
– реестр выплат физическим лицам с информацией, необходимой 
для осуществления указанных выплат на банковские карты «Мир»;
[bookmark: _GoBack]г) рассматривает дела об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 15.37.1 и 15.49 КоАП РФ.

IV. Порядок временного исполнения обязанностей
руководителя Управления

На период временного отсутствия в связи с отпуском, командировкой, временной нетрудоспособностью (далее – временное отсутствие) руководителя Управления его обязанности в соответствии с письменно оформленным решением (приказом Управления) исполняет один из его заместителей.

V. Порядок временного исполнения обязанностей заместителей
руководителя Управления

5.1. На период временного отсутствия заместителей руководителя Управления 
вопросы, находящиеся в компетенции:
Петрова Р.Е., рассматривает заместитель руководителя Управления 
Семеняко А.В.;
Семеняко А.В., рассматривает заместитель руководителя Управления 
Петров Р.Е.
5.2. На период временного совместного отсутствия двух заместителей руководителя Управления полномочия, закрепленные за Петровым Р.Е. и 
Семеняко А.В., осуществляет руководитель Управления Бродюк Е.Н.
